
2017ᖺ 11月 17日 

 

 

 証票書類・写真等に関する林野庁からの指導事項 

 

 

委クࡘ࡟い࡚ 

 

 ○委ク見積ࡣࡾ必࡚ࡗ࡜ࡎくࡔさいࠋ委ク内容㸦位置ࠊ数量ࠊ作業内容㸧ࡶ明グ࡚ࡋ

くࡔさい 

 ○作業内容ࡀわࡢࡶࡿ࠿を残࡚ࡋくࡔさい㸦写真㸦着手前ࠊ作業状況ࠊ完了㸧㸧 

 ࣭見積書 

 ࣭請書 

 ࣭請求書㸦請求書ࡀ提出さࠊࡽࡓࢀ現地完了を確認ࡽ࠿࡚ࡋ支払いを࡚ࡋくࡔさい㸧 

 ࣭領཰書 

 

 

資機ᮦࡘ࡟い࡚ 

 

 ○購入時࡟写真を撮影࡚ࡋくࡔさい 

 型番㸦アップ㸧࡜全体ࠊࡋᖹ成〇〇ᖺ度森林࣭山ᮧ多面的機能発揮対策ࠖを明グࠕ  

 

 

 

 

領཰書ࡘ࡟い࡚ 

 

 ○領཰書等࡟宛ྡࠊ日付ࠊ内容ࡀグ載さ࡚ࢀい࠿ࡿ必ࡎ確認࡚ࡋくࡔさい 

  数量ࠊ単価等ࡀグ載さ࡚ࢀいࡿ請求書ࡶ添付࡚ࡋくࡔさい 

 ○人件費ࡘ࡟い࡚ࠊࡣ相手方ࡢ住所氏ྡࡣ自筆࡛書い࡚ࡽࡶいࠊいࡢࡘ活動࠿わࡿ࠿

 さいࡔく࡚ࡋグ載ࡎ必ࡣ活動日࡟うࡼ

  

 

 



 

写真ࡢ撮ࡾ方ࡘ࡟い࡚ 

 

  

㸦森林整備ࡢ場合㸧㸦別添㸯ࠊ㸰㸧 

 ○必ࠊࡎ作業区域内࡛撮影࡚ࡋくࡔさい 

 ○当日ࡢ作業を始ࡿࡵ前ࠊ࡟作業前ࡢ全景写真を撮影࡚ࡋくࡔさい 

 ○当日ࡢ作業参加者㸦人件費をཷけྲྀࡿ人㸧全員ࡢ集合写真を撮影࡚ࡋくࡔさい 

  㸦作業区域内࡟限ࠋࡿ集合場所等㸦駐車場࣭公民館㸧࡛ࡢ撮影ࡣ無効㸧 

 ○作業区域内࡛ࡢ作業中ࡢ写真を数枚撮影࡚ࡋくࡔさい 

 ○当日ࡢ作業ࡀ完了ࡽࡓࡋ完了ࡢ全景写真を撮影࡚ࡋくࡔさい 

  㸦作業前写真ྠ࡜一アンࢢル㸧 

 ○作業参加者ࡢ集合写真ࡣセルフࢱイマ࣮ࠊ自撮ࡾ棒等を使用࡚ࡋ全員ࡀ写ࡼࡿう࡟

 さいࡔく࡚ࡋ

  撮影者ࡀ写࡚ࡗい࡞い時ࡢࡑࠊࡣ旨ࡢグ載ࡀ必要 

  㸦例㸧撮影者含ࡵ  人 等 

 

 

 

 

㸦教育࣭研修活動ࡢ場合㸧㸦別添㸱ࠊ㸲㸧 

 ○必ࠊࡎ活動区域内࡛撮影࡚ࡋくࡔさい 

 ○当日ࡢスࢱッフ㸦講師を含ࡴ㸧全員ࡢ集合写真を撮影࡚ࡋくࡔさい 

  スࢱッフ全員ࡀ揃ࡽ࠿࡚ࡗ撮影࡚ࡋくࡔさい 

  撮影者ࡀ写࡚ࡗい࡞い時ࡢࡑࠊࡣ旨ࡢグ載ࡀ必要 

  㸦例㸧撮影者含ࡵ  人 等 

 ○参加者全員㸦スࢱッフ除く㸧ࡢ集合写真を撮影࡚ࡋくࡔさい 

 ○活動内容ࡀわࡿ࠿状況写真を数枚撮影࡚ࡋくࡔさい 

 

 

 一日一枚ࡢ写真࡛ࢲࡣメ࡛ࠋࡍ 

 

 

 



㸦別添㸯㸧 

作業写真整理帳 

No㸦活動日㸧㸦         㸧 

組織ྡ㸦           㸧 

作業場所㸦          㸧 

写真番号： 

 

作業当日着手前 

全景写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڦ   ճڧ   

մڦ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

 

写真番号： 

 

作業当日完了 

全景写真 

㸦着手前ࡌྠ࡜アンࢢル㸧 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

 

写真番号： 

 

作業参加者 

集合写真 

㸦作業区域内࡛撮影㸧 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

作業者人数    人 

活動項目 

ձ 活動推進費    ղ：地域環境保全ࢱイプ㸦里山林保全㸧 

ճ：地域環境保全ࢱイプ㸦侵入竹除去࣭竹林整備㸧 

մ：森林資源利用ࢱイプ    

յ：森林機能強化ࢱイプ ն：教育࣭研修活動ࢱイプ 

※活動前ࠊ活動中ࠊ活動後ࡘ࡟い࡚ࢀࡒࢀࡑࠊ遠景࣭近景を撮影ࡿࡍこࠋ࡜նࡢ場合ࠊࡣ

イベントࡢ準備ࠊ実施中ࠊ実施後ࡢ཯省会等ࡢ写真を添付ࡿࡍこࠋ࡜ 

森林整備ࡢ場合

ձ 



㸦別添㸰㸧 

作業写真整理帳 

No㸦活動日㸧㸦         㸧 

組織ྡ㸦           㸧 

作業場所㸦          㸧 

写真番号： 

 

作業状況 

写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

 

写真番号： 

 

作業状況 

写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

 

写真番号： 

 

作業状況 

写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

活動項目 

ձ 活動推進費    ղ：地域環境保全ࢱイプ㸦里山林保全㸧 

ճ：地域環境保全ࢱイプ㸦侵入竹除去࣭竹林整備㸧 

մ：森林資源利用ࢱイプ    

յ：森林機能強化ࢱイプ ն：教育࣭研修活動ࢱイプ 

※活動前ࠊ活動中ࠊ活動後ࡘ࡟い࡚ࢀࡒࢀࡑࠊ遠景࣭近景を撮影ࡿࡍこࠋ࡜նࡢ場合ࠊࡣ

イベントࡢ準備ࠊ実施中ࠊ実施後ࡢ཯省会等ࡢ写真を添付ࡿࡍこࠋ࡜ 

森林整備ࡢ場合 



㸦別添㸱㸧 

作業写真整理帳 

No㸦活動日㸧㸦         㸧 

組織ྡ㸦           㸧 

活動場所㸦          㸧 

写真番号： 

 

スࢱッフ㸦講師含ࡴ㸧 

全員ࡢ集合写真 

㸦活動区域内࡛撮影㸧 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڦ 

ྲྀ組内容 スࢱッフ   人 

 

 

写真番号： 

 

参加者全員ࡢ 

集合写真 

㸦活動区域内࡛撮影㸧 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڦ 

ྲྀ組内容 参加者   人 

 

 

写真番号： 

 

活動状況ࡢ写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڦ 

ྲྀ組内容  

 

活動項目 

ղ 活動推進費    ղ：地域環境保全ࢱイプ㸦里山林保全㸧 

ճ：地域環境保全ࢱイプ㸦侵入竹除去࣭竹林整備㸧 

մ：森林資源利用ࢱイプ    

յ：森林機能強化ࢱイプ ն：教育࣭研修活動ࢱイプ 

※活動前ࠊ活動中ࠊ活動後ࡘ࡟い࡚ࢀࡒࢀࡑࠊ遠景࣭近景を撮影ࡿࡍこࠋ࡜նࡢ場合ࠊࡣ

イベントࡢ準備ࠊ実施中ࠊ実施後ࡢ཯省会等ࡢ写真を添付ࡿࡍこࠋ࡜ 

教育研修活動ࡢ場合 



㸦別添㸲㸧 

作業写真整理帳 

No㸦活動日㸧㸦         㸧 

組織ྡ㸦           㸧 

活動場所㸦          㸧 

写真番号： 

 

活動状況ࡢ写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

 

写真番号： 

 

活動状況ࡢ写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

 

写真番号： 

 

活動状況ࡢ写真 

 活動項目をࢳ

ェッࡿࡍࢡ 

ձڧ   ղڧ   ճڧ   

մڧ   յڧ      նڧ 

ྲྀ組内容  

 

活動項目 

ղ 活動推進費    ղ：地域環境保全ࢱイプ㸦里山林保全㸧 

ճ：地域環境保全ࢱイプ㸦侵入竹除去࣭竹林整備㸧 

մ：森林資源利用ࢱイプ    

յ：森林機能強化ࢱイプ ն：教育࣭研修活動ࢱイプ 

※活動前ࠊ活動中ࠊ活動後ࡘ࡟い࡚ࢀࡒࢀࡑࠊ遠景࣭近景を撮影ࡿࡍこࠋ࡜նࡢ場合ࠊࡣ

イベントࡢ準備ࠊ実施中ࠊ実施後ࡢ཯省会等ࡢ写真を添付ࡿࡍこࠋ࡜ 

 

教育研修活動ࡢ場合 



委ク請求書の場合

請求書が届いた䜙䚸作業を確認した旨を署名グ載す䜛䛣と

ᖹ成䠎９ᖺ○月○日

○○の森保全の会䚷様

○○商会
䚷䚷䚷䚷 ○○県○○市○○○○

電話䚷0000㻙00㻙0000

ୗグの通䜚䛤請求申しୖ䛢ます䚹

単価 数量 金額 備考

90,000 1 90,000

90,000

䠄振込先䠅 〇〇銀行䚷〇〇支店 口座番号 0000000

口座名義 〇〇商会

鳥取市○○○の広葉樹䠍䠌本の伐木作業
代として

内訳

合計

請求書

￥90㻘000㻙

印

○月○日作業完了を確認      町村 里子  
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